Starten met een community-pagina met collecties

Inhoud
Wat is €8N COMMUNITY-PAGING ..uvuvuiiiiiiiiiiieiiiiiiiuieieiaereererer e ————————————————————————————————.—.ra.——aaanaaanaaaaanns 2
1. Aanvragen en beheren community-pagina (beheerders)......cccccecieeeeciieec e 2
A, Lid WOrden Van 8N tEAM ......iiiiciiee ittt ettt e et e st e e e st e e e sabte e e esntaeeeeaabaeeesanreeeean 2
b. Inrichten algemene cOMMUNITY-PAGING .....ccivieiiiiiiiiiie et e e e e s sbee e e enes 3
C. Ledenbeheer van j& COMMUNILY ....ciiiiiiiiiiiiiie ettt e s e e e e e e sabaeeessnneeeeens 5
2. Werken met collecties (e 18BN ......uueeii i eeeebr e e e e e eeans 7
a. Collecties aanmaken binnen je COMMUNILY ...ccccuviiiiiiiiieececeecee e aaee e 7
b. Materialen toevoegen aan j& COIBCLIES ....uiiiiiiiiiiiiie e 8
Manier 1: toevoegen materiaal aan collectie via de communitypagina......ccccccceeeeviveeeenciieeeeenneen. 9
Manier 2: materiaal toevoegen aan een collectie via EQUSOUICES.........ccceeeeeciieeeecciiee e, 10
LB VL VY o 1= =T USSR 10
De hele Collecti® VEIWIHABIEN ......ccceviee et e et e e e tae e e e eabae e e e areeas 10
Materiaal uit de collectie VErWijderen ... 11

Blz. 1



Starten met een community-pagina met collecties

Wat is een community-pagina

Binnen Edusources kan een community een eigen ‘etalage’ aanvragen. De community kan dan een
eigen webpagina inrichten waarin de community zich voorstelt. Daarnaast kunnen collecties van
leermateriaal worden gevormd en via de community-pagina worden getoond.

1. Aanvragen en beheren community-pagina (beheerders)

Wil je een community aanvragen, dan kan je een mail sturen naar info@edusources.nl. We regelen
dan in samenspraak wie er toegang moet krijgen tot de community, wie het beheer gaat doen en
geven een korte instructie.

Voorwaarde voor het kunnen vullen van een community-pagina is toegang tot het team van de
community.

In het algemeen zal de aanvrager ook degene zijn die de community gaat beheren. De beheerder
heeft extra rechten: hij/zij kan de community inrichten en leden toevoegen of verwijderen.

a. Lid worden van een team
Nadat de aanvraag voor een community-pagina is verwerkt, ontvangt de aanvrager via de mail een
uitnodiging voor het betreffende team.

Uitnodiging voor HBO Verpleegkunde Test

e SURFconext Teams <no-reply@surfconextnl> 4 Beantwoarden ) Allen beantwoorden ~ Doorsturen [ ]

Aan O Linda Le Grand do 23-12-2021 09:28

Uitnodiging voor HBO Verpleegkunde Test

Wouter Leenards heeft u uitgenodigd om lid te worden van team HBO Verpleegkunde Test. Lees hieronder wat u moet doen om de uitnodiging te accepteren.

Uitnodiging accepteren:
Klik hieronder op 'Inloggen om de uitnodiging te accepteren’ en log vervolgens in met het account van uw instelling om lid te worden van het team.

Wilt u de vitnodiging niet accepteren? Klik dan op 'De uitnodiging afwijzen’ of verwijder deze e-mail. De vitnodiging verloopt automatisch na 30 dagen.

inloggen om de uitnodiging te De uitnodiging afwijzen

Hulp nodig?
Wouter Leenards heeft u uitgenodigd voor dit team. Neem contact op met [N s u vragen hebt over deze uitnodiging.

Voo averige vragen, raadplec, deze handleiding, die de werking van SURFconext Teams beschriift, Neem contact op met SURFconext Teams ondersteuning als u hier nog vragen over heeft via help@surfconext.nl.

SURFconext Teams is onderdeel van SURFconext - een product van SURFnet,

e Login om de uitnodiging te accepteren. Het volgende scherm verschijnt:

8 Belen Koj-Uinda | Microsoft Tear: X | L Nietstopelen maar venvangensi X~ Teoms x + v o x
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§ Apps €2 Instelingen BN Office 365\ WordPress @ WhatsApp B TRS Kemninset 23 BerglerPortal @ WiseMapping: Login [[) Linkedin @ OPPEPPER [ SOMioday docent o Een aanwraag indie. IR

WONEXT TEAMS @ UndaleGrand = Help | Utoggen | EN
Mijn Teams Instellingsteams

Uitnodiging ontvangen voor Team 'HBO Verpleegkunde Test'

Je bent door Wouter Leenards uitgenodigd om lid te worden

HBO Verpleegkunde Test
Tpiced van het team HBO Verpleegkunde Test.

Deze uitnodiging verloapt over 30 dagen.
Testteam voor Linda en Sylvia

Lid

ANNULEER ACCEPTEER

o Klik op ‘accepteer’ en vervolgens op ‘doorgaan’.
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'WELKOM IN TEAM HBO VERPLEEGKUNDE TEST

Test-team voor Linda en Sylvia

=+ v - 8 %

ER-TR Y I

5 B Tkt B b ol Wit Logn ©) Uit @ COPEPRER [ SOty cocrt 4 Een s e

WONEKT TEAMS @ UndaleGand +  Help | Uitlogger ~ BN

€ TERUG NAAR MIJN TEAMS

HBO Verpleegkunde Test VERLAAT TEAM @
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b. Inrichten algemene community-pagina
e Ga nu naar https://edusources.nl/ en meld je aan.

e Klik bovenin het scherm op ‘community’s’.
e Zorg dat het schuifje “toon drafts’ op ‘aan’ staat. Dat zorgt ervoor dat je je nieuwe community-
pagina rustig kunt inrichten zonder dat deze al zichtbaar is voor gebruikers.

i Bellen Kaj-Linda | Microsoft Tear: X | [ Niet stapelen maar vervangen st X \ - Teams X =, Community's | Edusources X 4+ A - o X
« C @ edusourcesnl/communities QB % SO GT &N @ crietoien)
# Apps €% Instelingen [ Office365 ¥ WordPress @ WhatsApp BB TRS Kenninset &3 Bergler Portal @ WiseMapping- Login  [) Linkedin @ OPPEPPER [ SOMtoday docent o Een aanvraag indie, » | 13 Leestijst

Community's Hoe werkt het? Support €@ Menu v EN

Community's

. e e @

Zet het schuifje

4TU HBO Verpleegkunde ‘toon drafts’ op
| | ‘aan’
% Domein Applied Science
4TU.Ethics (DAS)
Bekijken > Bekijken > Bekijken > ’
shb s, Street Law - Open "';
| s | Interactief Boek &,\T’
SURF Community

Information Literacy H derwii
lerontwerp onderwijs

Bekijken > s Bekijken > Bekijken >
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o Klik op het gele potloodje in de betreffende community-tegel.
Er wordt nu een scherm bereikt waar de algemene gegevens van de community kunnen worden
opgegeven.

e Vulinieder geval de naam van de community in het Nederlands en het Engels in. De naam van
de community wordt op de tegel getoond en maakt je community herkenbaar.

e Vul naar behoefte ook de overige gegevens in.

o Met behulp van de omschrijving kun je je community voorstellen. Deze omschrijving
wordt op de communitypagina getoond.

o De herkenbaarheid wordt vergroot door een logo toe te voegen. Het logo wordt getoond
op de tegel waarmee je community bereikbaar is.

o Door een uitgelichte afbeelding toe te voegen kun je je communitypagina ‘aankleden’.
Deze afbeelding wordt op de communitypagina getoond.

o Heeft je community een eigen website? Dan kun je de link naar die website hier ook
toevoegen. De link naar de website verschijnt onderaan het algemene deel van de
communitypagina. Na klikken op de link wordt je website zichtbaar in hetzelfde tabblad
(overige links op je communitypagina openen in een nieuw tabblad).

Algemene
inrichtingspagina
community

Invullen wijst zich vanzelf, behalve bij logo en uitgelichte afbeelding.

e Upload het gewenste bestand. Er verschijnt een venster waarin de afbeelding wordt getoond.
e Gebruik het schuifje onder de afbeelding om deze op maat te maken. Is alles naar wens, klik dan
op ‘uitsnijden’.

e De afbeelding verschijnt nu in het algemene invoerscherm.

Logo Uitgelichte afbeelding

e Klaar met invoeren? Klik bovenin het scherm op de gele knop ‘opslaan’.
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e Gaterugen klik op de tegel om een preview te zien van je ingerichte pagina.

Community's Hoe werkt het? Vrasg? | © Menuv EN QU

HBO Verpleegkunde Bl alle 1254 materisten

afbeelding

- OVER DEZE COMMUNITY

15 bachelor idi hebben om op deze pagina leermaterialen te verzamelen die onder de noemer van Bezoek website &2
BM2020 zijn ontwikkeld

Link naar
website

De verzameling s nog steeds groeiende! Mogelijk zit er wat bij voor jouw onderwijs!

Online platform
Hio verplesghainde heelt con eigen online platforn waar docenten Verpleaghumde it heel Nedertand hun kerwis en expertise delen en van

elkaar leren.

Omschrijving

J kunt op hbovpk d over of verplesgkund thema's. Heb j& sen vraag? Stel 'm daarl Wie weet krijg j
antwoord van een collega [van binnen of buiten je organisatie). Registreren s gratis,

Kwaliteitsmodel
Hbo verplesghunde heeft een eigen kwaliteitsmodel ontwikkeld. Materiaal dat voldoet aan de eisen van het kwaliteitsmodel ontvangt het
hibovpk keurmerk. Kik ap de Bnk voor eon overzicht v matestaal rset het Mbavpl kewrmerk.

Zoeken leermateriaal
Hieronder kun je zoeken via de ingang van CanMedsrollen. Links kun je via de knop “Zoek in leermaterialen community” zoeken via trefwoarden

en filters.

o Klik bovenin het scherm op ‘community’s’ en zorg dat het schuifje ‘toon drafts’ aan staat om de
tegel van je community te zien.

- Logo

5 DAS Fameano
paks s - "
4TU.Ethics Domein Applied Science HBO Verpleegkunde
(DAS)
Bekijken > Bekijken > Bekijken > '

c. Ledenbeheer van je community
e Ga naar https://teams.surfconext.nl
e Je ziet een overzicht van alle teams waar je een rol bij vervult.

0 Sorp |G Wouts | @ 0SUN | 3 Lesme | 0 Hand | 3 Lesme | 03 Sterce | 03 Bokos | 3 Them: | 3 Order | 13 Them | o Wik | NLLC | @ hiips. | . Bdusc |~ euD ~ Te x4 v - 8 x
€ C @ teamssurfeonextnl/my-teams e *x S0o0sxx0@:
€ insefingen B Office 365 ) WordPress @ Whatsapp @ TRS Kenninset =3 Bergler Portal @ WiseMapping- Login [} Linkedin @ OPPEPPER @ SOMtoday docent o Een aanvraag indie..  # Aoll2(: Online virtu, »

%ONEKT TEAMS @ Linda Le Grand ~ Help | Uitloggen EN
Mijn Teams Instellingsteams

% Admin @ Eigenaar [ Manager & Lid
SORTEEROP: NAAM - TOON: ALLE - Zoek in alle publie Q

TEAMNAAM OMSCHRIJVING MIJN ROL LEDEN
# HBO Verpleegkunde Test Test-team voor Linda en Sylvia B manager 20
@ pilot zoekportaal voor open Team voor de pilot zoekporiaal @ & Lid 25
leermaterialen
# SURFsharekit - centrale invoer &Ld 3
¥ SURFsharekit Leden van dit team hebben @ & Ld 27 -
acceptaticomgeving frontend
¥ SURFsharekit beheer Inloggen via edulD op SURFsharekit @ & Lid 1
@ Test Team Zoekportal Test Team Zoekportal &Lid 13
@ TU Delft Edusources OCW Pilot Uitnodiging om lid te worden @ B manager 9

SURFconext Teams __ Algemene voorwaarden _ help@surfconext.nl S

o Klik op het team.
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WONEXT TEAMS @ LindaLe Grand ~ Help | Uitloggen
Mijn Teams Instellingsteams

€ TERUG NAAR MIJN TEAMS

NL‘

HBO Verpleegkunde Test VERLAAT TEAM @

TEAM INFO LEDEN (2) ‘ INSTELLINGSTEAMS (0) # Bewerken [T Kopieer naar clipboard

OMSCHRIJVING
Test-team voor Linda en Sylvia

IDENTIFICATIECODE

urn:collab:group:surfteams.nl:nl:surfnet:diensten:hbo_verpleegkunde_test ]

PUBLIEK TEAM
O

Door je Team publiek te maken kunnen andere gebruikers het Team vinden en vervolgens een toetredingsverzoek insturen. Ook de namen en e-mailadressen van de
beheerders zijn zichtbaar.

SURFconext Teams Algemene voorwaarden help@surfconext.n|

o Klik op het tabje ‘leden’. Om leden toe te voegen klik je op de groene knop

%ONEXT TEAMS @ LindaLe Grand ~ Help | Uitloggen NL |

€ TERUG NAAR MIJN TEAMS

HBO Verpleegkunde Test VERLAAT TEAM G
LEDEN (2) INSTELLINGSTEAMS (0) % Admin [ Manager & Lid & Toetredingsverzoek @ Uitnodiging
SORTEER OP: STATUS hd TOON: ALLE hd Filter leden Q
NAAM E-MAIL STATUS ROL
sylvia. moes@surf.nl @ Uitnodiging @ & Lid e
Wouter Leenards wouter.leenards@surf.nl 23 december 2021 09:27 €@ J  Admin
Linda Le Grand Llegrand@kennisnet.nl 23 december 2021 09:57 €& i1 Manager b

e Het uitnodigingsscherm verschijnt:
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WONEXT TEAMS @ LindaLe Grand ~ Help | Uitloggen |E“

Mijn Teams Instellingsteams

Uitnodiging versturen

Voeg de e-mailadressen van je collega's toe die je wilt

’I\/oeg 1 of meer e-mailadressen toe... uitnodigen voor dit team

Je kan één of meer personen uitnodigen.

Selecteer een CSV-bestand...
Je kan meerdere uitnodigingen versturen door meerdere e-

mailadressen te selecteren of je kunt een csv-bestand met
kommagescheiden e-mailadressen uploaden.

Lid
Deze uitnodiging is 30 dagen geldig. Na deze tijd verloopt
deze automatisch en moet een gebruiker opnieuw worden
uitgenodigd om lid te worden.

= Nederlands -

Je persoonlijke bericht

Persoonlijk bericht voor de uitnodiging

o Je kunt de leden nu uitnodigen door het mailadres in te typen. Je kunt meerdere mailadressen
kommagescheiden intypen of je kunt ervoor kiezen om een csv-bestand met kommagescheiden
mailadressen te uploaden.

Aan de uitnodiging kan een persoonlijke tekst worden toegevoegd.

2. Werken met collecties (alle leden)

a. Collecties aanmaken binnen je community
Leden van een community hebben de rechten om collecties aan te maken.

Collecties zijn voor de gebruikers en leden van de community een heldere en logische manier om
geschikt leermateriaal te vinden.

Een community kan één of meer collecties van leermaterialen aanmaken en vervolgens delen. De
leermaterialen binnen een collectie hebben één of meer overeenkomstige kenmerken. Zo kan een
community bijvoorbeeld besluiten een collectie van instructievideo’s aan te leggen waarbij in ieder
geval één van de gedeelde kenmerken is dat het gaat om videomateriaal. Het is ook mogelijk dat een
community besluit een collectie te maken rond een bepaald thema. Meerdere community’s hebben
inmiddels vakvocabulaires ingericht: hiérarchische indelingen om de inhoud van een specifiek vak te
beschrijven. Ook deze vakvocabulaires kunnen dienen als basis voor collectievorming.

Ga indien nodig naar ‘community’s’ boven het Edusources scherm en klik op het gele potloodje van
je community.

e Ga nu naar het tweede tabblad: ‘collecties’ en klik op ‘nieuwe collectie’
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Openbaar . [ @ Voorbeeld } m \
Algemeen m 4 Nieuwe collectie

e Het volgende scherm verschijnt. Kies hier een Nederlandse en een Engelse naam voor je
collectie. Klik daarna op ‘collectie maken’.
LET OP: wil je meerdere collecties aanmaken, dan is het volgende van belang. ledere collectie
krijgt een eigen tegel op de communitypagina. De volgorde waarop de collecties op de
communitypagina worden getoond is in volgorde van aanmaak: iedere nieuwe collectie wordt
vooraan in de rij geplaatst. In sommige gevallen is de volgorde waarop de collecties worden
getoond echter van belang. Door slepen van de tegels is de volgorde te beinvloeden.

SR S

amu x
Collectie maken
Maak een nieuwe privé collectie aan om materiaal in op te slaan en deel deze eventueel met

anderen. Je voegt nieuwe materialen toe vanaf de materiaal pagina.

+n

X x

oo oo wouectis
" o] " *

= 1. 5 - ~.

e Het volgende scherm verschijnt. Klik hier op ‘materialen toevoegen’.

m Community's Hoe werkt het? support | @ Meruv EN Q

testcollectie

HBO Verpleegkunde > testcollectie

geen leermaterialen

Openbaar . 4 I Q€ = Usweergave

Niet gevonden

b. Materialen toevoegen aan je collecties

Om leermateriaal te kunnen opnemen in een collectie dient dit materiaal allereerst vindbaar te zijn
via Edusources. Dat kan doordat het materiaal bijvoorbeeld is gemetadateerd via SURFsharekit, via
Wikiwijs of doordat het materiaal via een eigen interface vanuit een instituut is opgenomen. Is het
materiaal vindbaar via Edusources, dan kan het op meerdere manieren worden toegevoegd aan een
collectie.
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Manier 1: toevoegen materiaal aan collectie via de communitypagina

o Na klikken op ‘materialen toevoegen’ verschijnt het volgende scherm. Via het intypen van
zoekwoorden in de zoekbalk kan het materiaal dat je wilt toevoegen aan je collectie worden
toegevoegd.

o Klik op het plusteken om het materiaal aan je collectie toe te voegen. Je kunt meerdere
materialen het plusteken geven. Aan de stand van de teller op de groene knop rechtsboven kun
je zien om hoeveel materialen het gaat. Klik op de groene knop x toevoegen om het materiaal
daadwerkelijk onderdeel te maken van je collectie.

Community's Hoe werkt het? Support @ Menuv BN Q
o) 2 Klik op de groene knop
Materialen toevoegen aan collectie m om het materiaal
daadwerkelijk toe te
g - = B
voegen
© + —

Leertaak geweldloze Hoorcollege gewels
communicatie communicatie
Klik op de plus om het
materiaal te markeren
dat dient te worden

toegevoegd

S it HBO erpeepine
ler
o 000 000 000

*kkkk (o0 R *kkkk [¢0 RO *kk ok ok [0 RO

& ©.. B .

D
communicatie Ce icatie & icatie leerjaar 1

e Het volgende scherm verschijnt waarbij een overzicht wordt getoond van het materiaal binnen
de collectie.

o — il Wissel tussen kaart- en
lijstweergave

Lasrtaak gawaldions communicatis

Anhan s «
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Opmerking: in veel gevallen zal een collectie klein beginnen en langzamerhand groeien. Het zal in
zo’n geval redelijk gemakkelijk zijn om helder te hebben welk materiaal aan de collectie moet
worden toegevoegd en om het materiaal dan via de zoekbalk op te zoeken. Anders wordt het,
wanneer een collectie moet worden vormgegeven terwijl er bijvoorbeeld al 1000 materialen
aanwezig zijn waarbij de verbindende kenmerken bijvoorbeeld een onderdeel van de vakvocabulaire
of het type materiaal is. In dat geval loont het de moeite om via Edusources het materiaal te
selecteren. In Edusources zijn er immers meer zoek- en filtermogelijkheden.

Manier 2: materiaal toevoegen aan een collectie via Edusources

Het is ook mogelijk om rechtstreeks in Edusources materiaal toe te voegen aan een collectie. Bij
manier 1 wordt gewerkt vanuit één specifieke collectie. Bij manier 2 is het mogelijk om materiaal in
één keer te koppelen aan meerdere collecties.

e Ga naar https://edusources.nl en zorg dat je bent ingelogd (gele knop onderaan)
e 7oek het materiaal op dat aan één of meerdere collecties van je community moet worden
toegevoegd en ga naar de detailpagina.

e Aan de linkerkant, onder de tekst ‘materiaal toevoegen aan je collectie’ staat een uitklapveld met
de tekst ‘selecteer collectie’. Open het uitklapveld en selecteer de collectie of collecties waaraan
het materiaal dient te worden toegevoegd.

£LL

€ Bekijk materiaal

ORNORNC)

Materiaal toevoegen aan
collectie

<] ]

o Klik daarna op ‘pijltje terug’ om het volgende record uit de geselecteerde materialen te koppelen
aan de collectie(s).

Opmerking: het scherm in Edusources bouwt zich iedere keer opnieuw op vanaf het eerste gevonden
item. Bij grote collecties duurt dit opbouwen z6 lang dat kan worden overwogen om met twee
schermen te werken. In één scherm staat Edusources open met de juiste selecte van materialen, in
het andere scherm worden vanuit de communitypagina de overeenkomstige zoekwoorden ingetypt.

c. Verwijderen
Het is uiteraard ook mogelijk om later één of meerdere materialen uit een collectie te verwijderen.
Daarnaast is het ook mogelijk om de hele collectie in één keer te verwijderen.

De hele collectie verwijderen
Het is mogelijk om met één handeling de gehele collectie te verwijderen. Dit houdt in dat alle
materialen die gekoppeld waren aan de betreffende collectie ook direct deze koppeling verliezen.
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LET OP: er wordt een algemene opmerking getoond. Het is hierbij belangrijk het volgende te
bedenken: verwijderen van de tegel van de collectie heeft als onmiddellijk gevolg dat alle gekoppelde
materialen ontkoppeld worden. Maak je hier een fout dan zul je de hele collectie stuk voor stuk
opnieuw moeten opbouwen.

etk

Collectie verwijderen

[Epal

]

15, v reR

e Ga naar de communitypagina, naar het tabblad ‘collecties’

o Klik op de tegel van de betreffende collectie op het kruisje.

e De tegel van de collectie verdwijnt onmiddellijk en alle materiaal dat aan de collectie was
gekoppeld is nu ontkoppeld.

X

a Collectie
testcollectie

2 items

Materiaal uit de collectie verwijderen
Dit kan op twee manieren: via de communitypagina en via Edusources

Via de communitypagina:

e Ga naar de communitypagina, naar het tabblad ‘collecties’

e Klik op de juiste collectie

e Blader door de materialen van de collectie tot je het materiaal vindt dat je wilt verwijderen en
klik dan op het kruisje. Na klikken is het materiaal direct ontkoppeld, er volgt geen
waarschuwing.

opencer @) CE T ST 3 Koarweerne
x

HBO Verpleegkunde

B0

ok kkdk [¢0

Via Edusources:

e Ga naar Edusources en zorg dat je bent aangemeld

e Zoek het materiaal dat je wilt verwijderen

e Ga naar de detailpagina, open het uitklapveld met ‘selecteer collecties’ en zet het vinkje van de
collectie die je wilt ontkoppelen uit.

Blz. 11



